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ORGANIZACJA PRAKTYK
W ROKU AKADEMICKIMO 2022/2023

KROK 1. Pobierz i wydrukuj wymagane dokumenty

1. Jeden egzemplarz Skierowania na praktyki [

2. Dwa egzemplarze Porozumienia (przy odbywaniu praktyk w wybranym przez
studenta zaktadzie pracy) lub Deklaracje, gdy praktyka realizowana jest w zaktadzie
pracy znajdujacym sie w wykazie firm, ktore podpisaly porozumienie diugoterminowe z
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uczelnia

3. Karta potwierdzajaca mozliwos¢ realizacji efektow uczenia sie (zatagcznik nr 3 do
Regulaminu praktyk, dostepne dla kazdego kierunku studiéw z wyjatkiem kierunkéw
medycznych TUTAJ )

4. Kryteria doboru placowki do realizacji praktyk oraz Kryteria wyboru opiekuna
zakltadowego w przypadku praktyk realizowanych w trybie indywidualnym - dotyczy
kierunkéw medycznych (dostepne
0TUTAJ

)

5. Program praktyk dla swojego kierunku studiéw (dostepny TUTAJ)

6. Ankiete dla pracodawcy

KROK 2. Uzupetnij dokumenty i dostarcz je na uczelnie

Skierowanie na praktyki nalezy ztozy¢ co najmniej dwa tygodnie przed rozpoczeciem praktyki w
Sekcji Praktyk Studenckich
i Biura Karier (SPSBK), aby uzyskac podpis osoby upowaznionej do reprezentowania uczelni.

Pamietaj — nie podpisuj sie sam na Skierowaniu.

KROK 3. Dostarcz dokumenty do zaktadu pracyl 00

Podpisane Skierowanie i dwa oryginaty Porozumienia lub Skierowanie i Deklaracje (przy
istniejacym porozumieniu diugoterminowym) zt6z do wypetnienia i podpisu w zaktadzie
pracy razem z Programem praktyk i Potwierdzeniem mozliwosci realizacji efektéw
uczenia sie lub Kryteriami doboru placéwki do realizacji praktyk oraz Kryteriami wyboru
opiekuna zaktadowego (dotyczy kierunkéw medycznych).
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KROK 4. Ustal termin realizacji praktyk

Pracodawca wyznaczy zaktadowego opiekuna praktyk i ustali ze studentem termin realizacji
praktyk.

0

KROK 5. Dostarcz dokumenty z zaktadu pracy do opiekuna praktyk w uczelni. 00000000

Zatwierdzone i podpisane przez opiekuna zaktadowego Potwierdzenie mozliwosci realizaciji
efektow uczenia lub Kryteria doboru placéwki do realizacji praktyk oraz Kryteria wyboru
opiekuna zaktadowego w przypadku kierunkéw medycznych dostarcz uczelnianemu opiekunowi
praktyk w celu zweryfikowania zgodnosci miejsca realizacji praktyk z zatozeniami
programowymi praktyki. Nastepnie, wraz z podpisanymi Porozumieniami (lub Deklaracjg) zt6z w
SPSBK.

Pamietaj o podaniu doktadnej daty rozpoczecia i zakonczenia praktyk w Porozumieniu i/lub
Deklaracji.

Nie wpisuj daty zawarcia Porozumienia. Ostateczng datg zawarcia Porozumienia jest ztozenie
podpisu przez Prorektora
ds. ksztatcenia i studentow.

Pamietaj: Dokumentacja warunkujgca rozpoczecie praktyk dostarczona po terminie
rozpoczecia praktyk, nie zostanie przyjeta. Oznacza to, ze student, ktory
rozpoczat praktyke przed uzyskaniem zgody Prorektora ds. ksztatcenia i studentédw (podpis na
Porozumieniu), bedzie zobowigzany do ponownego rozpoczecia praktyki w nowym terminie.

Jesli termin realizacji praktyki ulegnie zmianie, niezwlocznie zgtos ten fakt pracownikom
SPSBK.
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KROK 6. Przekaz opiekunowi zakladowemu ankiete

W trakcie trwania praktyk nalezy przekazaé¢ opiekunowi zaktadowemu Kwestionariusz ankiety
dla pracodawcy do wypetnienia.

KROK 7. Wypetnij dziennik praktyk

Wypetnij Dziennik praktyk zgodnie z obowigzujacym wzorem. Uzupetnij opisowa
samoocene z wltasnorecznym podpisem

w sekcji Karta samooceny studenta na koncu Dziennika praktyk. Pamietaj o Karcie
weryfikacji efektow uczenia sie

i pozostatych dokumentach wskazanych w Programie praktyk, wymaganych do
zaliczenia praktyk.

Wypetniony dziennik musi by¢ podpisany przez kierownika/dyrektora zaktadu pracy i
zaktadowego opiekuna praktyk.

KROK 8. Zgtos sie na zaliczenie praktyk po ich zakonczeniu w terminie wskazanym przez
uczelnianego opiekuna praktyk.

KROK 9. Zabezpieczong ankiete dla pracodawcy w sposéb gwarantujacy anonimowo$é
przekaz do SPSBK po zakonczonej praktyce.

KROK 10. Uzupetnij ankiete oceniajgca praktyke zawodowa po zakonczonej praktyce
dostepna w Wirtualnej Uczelni lub bezposrednio w mailu.

Wszystkie zataczniki, o ktérych mowa wyzej, dostepne sa na stronie uczelni w zaktadce
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Dokumenty do pobrania
0
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