Zapraszamy na pierwsza edycje studiéow podyplomowych Kadry i ptace
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Zapraszamy nha pierwszg edycje studiow podyplomowych Kadry i ptace

Opis kierunku:

Studia podyplomowe ,Kadry i ptace" rozwijajg umiejetnos¢ samodzielnej, poprawnej i sprawnej
obstugi kadrowo-ptacowej zgodnie z obowigzujgcymi wymogami prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych, przygotowujg do petnienia funkcji koordynujacej/kierowniczej w obszarze kadr i
ptac.

Cel studiow: Celem studiéw jest przekazanie specjalistycznej wiedzy potaczonej z
praktycznymi umiejetnosciami z zakresu prawa pracy, rozliczania wynagrodzen i innych
Swiadczen pracowniczych, dokumentacji: kadrowej, podatkowej oraz ZUS, jak rowniez
systemow kadrowo-ptacowych oraz ochrony danych osobowych w zatrudnieniu.

Dla kogo?

Studia skierowane sg do 0séb z wyksztatceniem wyzszym, zarowno aktywnych zawodowo
specjalistow w obszarze kadr i ptac, poszukujacych mozliwo$ci doskonalenia poziomu wiedzy i
kompetenciji jak rowniez do osdb przygotowujacych sie do podjecia pracy w dziatach
kadrowo-ptacowych

Program:
Tresci programowe realizowane podczas zaje¢ oparte sg 0 pogtebiong wiedze praktyczna.
Omawiana tematyka jest zgodna z obowigzujgcym stanem prawnym i obejmuje nastepujace
bloki tematyczne:

- Prawne aspekty nawigzania, zmiany oraz rozwigzania stosunku pracy
- Zatrudnienie na podstawie uméw cywilnoprawnych

- Akta osobowe i dokumentacja pracownicza

- Sktadki ZUS od umow o prace i cywilnoprawnych

- Wynagrodzenia i Swiadczenia za czas niezdolnosci do pracy
- Wynagrodzenie za czas niewykonywania pracy

- Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym

- Ochrona danych osobowych

- Rozliczanie list ptac

- Rozliczanie umoéw cywilnoprawnych

- Rozliczanie czasu pracy

- Zatrudnianie cudzoziemcow

Co zyskujesz?
Uczestnik studiow zyskuje:
1. niezbedng wiedze z zakresu kadr i ptac umozliwiajgcg doskonalenie umiejetnosci
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pozadanych na rynku pracy;

2. znajomos¢ narzedzi informatycznych wykorzystywanych w codziennej pracy zespotow
kadrowo-ptacowych;

3. kontakt z praktykami i ekspertami w zakresie kadr i ptac.

Partnerzy kierunku:
Program studiéw zostat opracowany we wspoétpracy z Biurem Rachunkowym Beata Arseniuk.

Kadra
Nasi wyktadowcy to dodwiadczeni praktycy, dlatego zajecia poza czescig teoretyczng
charakteryzuja sie realizacjg przyktaddw, ¢wiczen, case study - obrazujacych dynamike
zmieniajgcych sie procesow kadrowo-ptacowych.

- dr Aneta Chrzaszcz - pracownik ABNS

- mgr Beata Arseniuk - Biuro Rachunkowe Beata Arseniuk
- Pracownicy Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Koordynator studiéw podyplomowych - dr Joanna Zurakowska-Sawa
j.zurakowska-sawa@dyd.akademiabialska.pl

Wymiar godzin - 160 godzin wyktaddw i Cwiczen

Czas trwania - 2 semestry

llos¢ miejsc - 30

Czesne - 1800 zt./semestr

Rozpoczecie zaje¢ - pazdziernik/listopad 2022 r.

Studia koncza sie egzaminem (bez koniecznosci pisania pracy dyplomowej)!

Warunki przyjecia na studia podyplomowe:
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1. Internetowa Rejestracja Kandydatow
2. Ztozenie wymaganych dokumentow:

- podpisany przez kandydata formularz zgtoszenia na studia (wydruk z programu IRK),

- kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych (oryginat do wgladu),

- dowdd osobisty (do wgladu),
- kserokopia odpisu aktu matzenstwa, w przypadku gdy nazwisko na dyplomie i obecnie
uzywane sg rézne (odpis do wgladu).
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http://irk.pswbp.pl/

